
เลขบันทึกขอตกลงที่.......................... 

วันที่.................................................. 

 

เลขรับที่........................................... 

วันที่................................................ 

 

แบบรายการตรวจ (Checklist) 
การขอต             ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

 
เอกสารหรือหลักฐานท  ่ตองใช จ านวน 

(ชุด) 
ม  ไมม   กรอกเอสาร 

ไมคร  
1. ค าขอต              อสร ง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 

เคลื่อนย    ค ร (แบบ ข.4) 
1   

2. ส าเนาหรือภาพถ           อสร ง       ง ร        ร   
เคลื่อนย    ค ร (     .1)  ร                ง ร    ที ่
จอดรถ ท ี  กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื  อการอ ื  น (แบบ อ.3) 
หรือใบรับหนังสือแจงคว ม ระสงคจะก สรางอาคาร ดัดแปลง 
เคลื่อนย   หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ ยผ.4) 
พรอมส าเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมข ัดของฯ 

1   

3. ส าเนาหรือภาพถ   ะ      าน และบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของผูไ รับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป   ขออนุญาต และกรณี 
หลายคนให  ทุกคน) 
 ทะเบียนบ    บัตรประจ าตัวประชาชน 

1   

4.  ส าเนาหรือภาพถายหนังส ือรับรองการจดทะเบียน ว ัตถ ุประสงค
และผมู        ง             คค   ขออนุญาตที่ออกใหไมเกินหก 
เดือนพร มส      ร      ายบัตรประจ าตัวประชาชน และ  

    ทะเบียนบ    ง  มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล
เป   ไดร          ) 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ 
 ทะเบียนบ    บัตรประจ าตวั ประชาชน 

1   

5. หนังสือแสดงความเป   ว     ง  ขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อ านาจ)  ร มส      ร      ายบัตรประจ าตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบ  าน (กรณ ีท ี่ผูขอตออายใุบอนุญาตไมใชเจาของอาคารท ี่ 
ไดร          ) 
 หนังสือมอบอ านาจฯ 
 ทะเบียนบ    บัตรประจ าตัวประชาชน 

1   



2 
 

เอกสารหรือหลักฐานท  ่ตองใช จ านวน 
(ชุด) 

ม  ไมม   กรอกเอสาร 
ไมคร  

6.  เอกสารแสดงการเป   ครอบครองอาคาร (กรณ ีท ี่ผูครอบครอง 
อาคารเป   ขอตออายุใบอน ุญาตดัดแปลงหร ือใชท ี่จอดรถ ท ี่กลับ 
รถและทางเขาออกของรถเพ ื  อการอ ื่น แบบ อ.3) 

1   

7. หนังสือแสดงความเป   ว     ง  ขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อ านาจ)  ร มส      ร      ายบัตรประจ าตัวประชาชน และ 
ทะเบียนบ   (กรณีมีการมอบอ านาจให  อ่ืนขออนุญาตแทน) 
 หนังสือมอบอ านาจฯ 
 ทะเบียนบ    บัตรประจ าตวั ประชาชน 

1   

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผูคว ค มง   (     .4)  รอม 
หนังส ือรับรองการไดร  อนญุาตให  นผู ระกอบว ิชาช ีพ 
สถาป   รรมคว ค ม ร    ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซึ่งจะต ง  นผูไ รับใบอนุญาต 
ให  นผู ระกอบว ิชาช ีพสถาป  กรรมควบค ุม หรือว ิชาช ีพ 
วิศวกรรมควบคุม และจะต งไมเป   ไดร    ร  งเวียนชื่อตาม 
มาตรา 49 ทว ิ (กรณ ีท ี่เปนอาคารม ีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท 
เป ว      ว  ว รรมคว ค ม ร  ว      ส   ตยกรรมควบคุม 
แลว  กรณี และผู   ระสงคจะด าเนินการก สรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนย    ค ร หรือ 
ดัดแปลงหรือใชท ี่จอดรถ ท ี่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพ ื่อ 
การอ ื่นตอไปโดยผูควบค ุมงานเป   คคลเดิม) พรอมท ั  งส าเนาหรือ 
ภาพถายใบอนุญาตประกอบว ิชาช ีพฯ ท ี่ยง ั ไมสิ้นอายุ 

1   

 

หมายเหตุ 
1)  ส าเนาหรือภาพถ     ส ร                       เจ   ง   ส ร     องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 

ทุกหน      น ( กรณีเป  นนิติบุคคล ให         ร  ม   งส  ร  ร ง  ร   ะ      ) 
2)   หน ังสือมอบอำนาจควรม ีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพ ิมพลายนิ้วม ือตองม ีพยานลงลายม ือ 

ช ื  อร ับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายม ือช ื  อเทานั  น การพ ิมพลายนิ  วม ือใหใชนิ  วห ัวแมม ือซาย ถาม ีความจำเปนท ี่ 
จะตองใชนิ้วม ืออ ่ืนเพราะเหตุใด ให   ท ึกความจ าเป ไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให      ร ส ม ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได   ส      ไ    แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 


